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	1- AMAÇ
Şirketimizde yapılan ürün ve yarı ürünlerin gerek üretim aşamalarında gerekse üretim safhalarından sonra tanımlanmalarını ve izlenebilmelerini sağlamak.

2- KAPSAM

Şirketimizde üretilen ürün ve yarı ürünleri kapsar.

3- İLGİLİ DÖKÜMANLAR
Uygun Olmayan Ürünün Kontrolü Prosedürü

     Düzeltici Faaliyet Prosedürü

4- TANIMLAR

İş Emri: Üretimi yapılacak parçaların, ne zaman, nerede, kaç adet yapılacağını Üretim Müdürlüğüne bildiren yazılı, üretim yapılması emri. 

Parça Takip Kartı: Her yarı ürün kasasına ve ürün kasalarına, kutularına üretim akışı içerisinde konan tanıtım kartı. Kart üzerinde, yapılan kontrollerin kontrol rapor no’ları, miktarı, gördüğü operasyonlar, parça kodu, adı, iş emri no’su ve kalite kontrol teknisyenlerinin damgaları gibi bilgiler bulunur. 

5- PROSEDÜR DETAYI

5.1- Şirketimizde  üretimi yapılacak parçalar için Teknik  Müdürlük, müşterilerden gelen siparişlere  bağlı olarak  bir İş Emri hazırlar.

İş emrinde şu bilgiler bulunur.

5.1.1- İş Emri No

5.1.2- İş Emri Tarihi

5.1.3- Parça No-Ayar No 

5.1.4- Parça  Adı 

5.1.5- Üretim Yeri

5.1.6- Üretim Miktarı

5.1.7- Üretim Tarihi

5.1.8- Üretim boyunca tutulan K.K.Rapor No’ları
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	5.2- İş Emirleri Teknik Müdürlük  tarafından Üretim Müdürlüğüne verilir. Üretim Müdürlüğü  İş Emrinde belirtilen üretim tarihine uygun olarak ürünün imalatını başlatır. Biten ürünlerin kutulanma veya taşıma kasaları ile gönderilme işlemine kadar, Üretim Müdürlüğü personeli ürünleri koyduğu taşıma kasalarına  ürünü tanımlayan Parça Takip Kartını doldurarak koyar. Kalite kontrol teknisyenleri kasadaki ürüne ait yapmış oldukları her kontrolden sonra, bu kartların üzerine kontrol rapor no’larını yazar. Uygun olmayan ürünler için ise Uygun Olmayan Ürünün Kontrolü Prosedürü’ne  göre işlem yaparlar. 

5.3- Üretim Müdürlüğü tarafından  kasadaki ürünler bir başka işlem görecekse, Parça Takip Kartında  göreceği sonraki işlem yazılarak ilgili yere gönderilir.

5.4- Montaj hatlarında kullanılmak üzere alınan yarı ürün taşıma kasaları üzerinde Parça Takip Kartları olmasına ve bu yarı ürünlerin kalite kontrol teknisyenleri tarafından kontrol edildiğini gösteren Rapor No’larının olmasına dikkat edilmelidir. Yarı ürünleri montaj hatlarında kullanan operatör,  kullandığı yarı ürünün Parça Takip Kartında bulunan yarı ürüne ait kontrol rapor no’larını montajdaki Parça Takip Kartına  işler.

5.5- Ürüne  ait iş emri tamamlandığı zaman, Üretim Müdürlüğü ürüne ait Parça Takip Kartı üzerindeki K.K.Rapor No’larını iş emri üzerine yazar.

5.6- İş emri no’su 4 haneden oluşur.

        5.6.1- İlk  iki hane üretiminin yapılmasının planlandığı haftayı gösterir. 01’den başlayarak yıl

   sonuna kadar devam eder. 01,02,......25,............52 gibi.

        5.6.2- Son iki hane ise  sıra numarasıdır.

                  Örnek:
                   2506  25.haftada üretimi planlanan 6.sıradaki ürünün iş emri nosudur.

        5.6.3- Ürünün tam imalat tarihi ise normal olarak gün, ay ve yıl içerecek şekilde Parça Takip

    Kartı’na  yazılır.

    Örnek:
    18.05.1996 veya 180596 gibi..

        5.7- Her iş emri no’su bir partiyi temsil eder. Biten İş Emirleri Üretim Müdürlüğü tarafından iş emri 

               no sıralaması olacak şekilde klasörlerde saklanırlar. Ürün ile ilgili bir problem çıktığında, Final 

               Kontrol Raporu üzerindeki iş emri no’sundan ürüne ait tamamlanmış iş emri Üretim 

              Müdürlüğünden  istenir. İş emrinden o ürüne ve o üründe kullanılan yarı ürünlere  ait yapılan 

               tüm kontrollerin rapor no’larına ulaşılır ve problemli olduğu düşünülen  yarı ürün ve                

               operasyonlara  ait raporlar çıkartılarak Kalite Müdürlüğü tarafından incelenir. Buna göre    

               Düzeltici  Faaliyet Prosedürü’ne göre işlem yapılır.
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	5.8-    Ürün sevkiyatında sevkiyat kolileri veya kasaları üzerine; Parça Tanıtım Kartı  yapıştırılır. Parça Tanıtım Kartı şu bilgileri içerir.

5.8.1- Müşteri 

5.8.2- Parça Adı

5.8.3- Parça No

5.8.4- Adet
5.8.5-  İrsaliye No/Tarihi

5.8.6- Parti No/ Lot No

5.8.7- Final Kontrol Rapor No

Müşteri özel taleplerinde ise müşterinin isteği doğrultusunda, müşterinin istediği bilgileri de içeren müşteriye özel Parça Tanıtım Kartı kullanılır.

            6- KAYITLAR

FORM NO     ADI                                    SAKLAMA SORUMLUSU         SAKLAMA SÜRESİ

0109-01     İş Emri                                Üretim Müdürlüğü                      3 yıl

0109-02      ParçaTanıtım Kartı             Üretim Müdürlüğü                     Sevkiyat  boyunca

0109-03     “NORMAL” Etiketi               Üretim Müdürlüğü                      Sevkiyat  boyunca 

0109-04      “HURDA”   Etiketi               Üretim Müdürlüğü                      Sevkiyat  boyunca
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